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ANEXO 3 – ORIENTAÇÕES PARA CARTA DE APRESENTAÇÃO 

 
 

A elaboração desta carta de apresentação deve conter: 
 

1. Identificação do Candidato no cabeçalho; 
2. Saudação formal; 
3. No primeiro parágrafo (Introdução): Um texto pessoal que identifique o candidato, sua 

formação, conhecimentos e experiências relacionados ao curso, apresentando suas 
expectativas em relação ao ingresso na instituição pretendida; 

4. No segundo parágrafo (Desenvolvimento): Apresentar a história, experiência, habilidades e 
qualificações do candidato, assim como suas intenções em participar do curso pretendido; 

5. No terceiro parágrafo (Conclusão): Reafirmar o interesse, agradecer a oportunidade e 
mencionar a disponibilidade para uma conversa; 

6. Despedida Formal. 
7. Texto de no máximo, 1 (uma) página, digitado com fonte Times New Roman, tamanho 12, 

espaçamento 1,5. 
 

 
 


